Decr. n.55 /19

TRIBUNALE di CASSINO

- PRESIDENZA -

OGGETTO: DOG e Tabella in vigore: precisazioni e chiarimenti sulle funzioni del Presidente
del Tribunale e dei Presidenti di sezione, nonché su quelle di altri magistrati investiti di compiti di
collaborazione.

IL PRESIDENTE

Ritenuto opportuno procedere alle precisazioni e chiarimenti in oggetto, riepilogativi anche
delle proposte di variazioni tabellari, gia approvate, conseguite in particolare alla nomina dello
scrivente quale Presidente del Tribunale e all’insediamento del Presidente della Sezione Civile,
posto di nuova istituzione;

DISPONE

quanto segue.
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IL PRESIDENTE DEL TRIBUNALE - PRESIDENTE VICARIO

Il Presidente del Tribunale dirige I'Ufficio ed esercita tutte le attribuzioni previste dalla legge,
dai regolamenti e dalle circolari del CSM.

Assegna gli affari alle Sezioni, con delega — ove occorra - ai Presidenti di Sezione e al
Coordinatore dell’Ufficio GIP/GUP per la distribuzione degli affari secondo criteri oggettivi e
predeterminati (e con modalita automatiche tramite i programmi informatici, ove esistenti) tra i
magistrati addetti alle sezioni o settori.

In caso di mancanza, assenza o impedimento del Presidente del Tribunale, lo stesso ¢ sostituito
dal Presidente Vicario, normalmente individuato nel Presidente di Sezione piu anziano in ruolo, in
assenza o impedimento del quale le funzioni presidenziali sono svolte dall’altro Presidente di
sezione ovvero, in caso di concomitanti assenze o impedimenti dei predetti, dal magistrato piu
anziano in ruolo presente.

1l Presidente del Tribunale attualmente fa parte del settore Penale in quanto presiede di uno dei
due Collegi penali (il Collegio *A”).

Svolge, inoltre, direttamente alcune funzioni giurisdizionali attribuitegli dalla legge, anche di
natura civilistica, delegando altre — come da Tabella — ai Presidenti di Sezione o ad altri magistrati.

1l Presidente del Tribunale si occupa del coordinamento tra I'Ufficio GIP/GUP ed il settore
dibattimentale penale, con finalita di controllo dei flussi, dei tempi, modi e forme di smaltimento



degli affari penali dal momento dell’avvio dell’azione penale all’inoltro del fascicolo per il
successivo grado di giudizio, d’intesa con il Presidente della Sezione Penale ed il Coordinatore
dell'Ufficio GIP/GUP.

Cura le riunioni periodiche per lo scambio di informazioni ed esperienze giurisprudenziali,
coadiuvato dai Presidenti di Sezione e dal Coordinatore dell'Ufficio GIP/GUP. Le riunioni saranno
organizzate ogni trimestre separatamente per settore - civile o penale - dai rispettivi Presidenti di
Sezione (per quella Penale previo raccordo con il Coordinatore dell’Ufficio GIP/GUP) d'intesa con
il Presidente del Tribunale, cui saranno in ogni caso trasmessi senza ritardo i relativi ordini del
giorno e verbali. Alle riunioni potra essere invitata a partecipare una delegazione del locale
Consiglio dell’Ordine degli Avvocati laddove le insorte problematiche o le proposte innovative
riguardino direttamente i rapporti istituzionali con il Foro: in questo caso alla riunione partecipera
necessariamente anche il Presidente del Tribunale.

Dirige e vigila sul'U.N.E.P..

E’, infine, il Coordinatore dei tre Uffici del Giudice di Pace del circondario di Cassino, Gaeta ¢
Sora, avvalendosi in tale funzione della collaborazione di un magistrato per ciascuno di tali Uffici.

AR R N R NN ) oo

I PRESIDENTI DI SEZIONE

I Presidenti delle Sezioni svolgono i compiti stabiliti dall'art. 47 guater Ord. Giud. e dall'art. 90
della Circolare sulle Tabelle.
In particolare:

a) svolgono il lavoro giudiziario, in quantita almeno pari alla meta rispetto agli altri giudici;

b) sorvegliano l'andamento dei servizi di cancelleria ed ausiliari;

¢) distribuiscono il lavoro tra i giudici, sia professionali che onorari, e vigilano sulla
loro attivita, curando anche lo scambio di informazioni sulle esperienze
giurisprudenziali all'interno della sezione;

d) coordinano le ferie dei magistrati appartenenti alla sezione;

e) collaborano con il Presidente del Tribunale nell'attivita di direzione dell'ufficio
anche per il raggiungimento degli obiettivi del documento organizzativo
generale (DOG) di supporto alla formazione triennale delle Tabelle, predisponendo la
proposta tabellare per il settore di competenza di ciascuno e le successive proposte di
variazioni tabellari in occasione dei vari mutamenti nella vita degli uffici giudiziari
(trasferimenti, malattie, gravidanze, formazione di arretrato in settori limitati, flussi
eccezionali di affari, ecc...);

Inoltre, i Presidenti delle Sezioni:

- coadiuvano il Presidente del Tribunale nella predisposizione del progetto organizzativo ex
art 37 D.L. 98/2011;

- redigono le relazioni sulla cui base il presidente del tribunale predispone le valutazioni
periodiche di professionalita dei giudici;

- verificano le statistiche trimestrali e procedono al monitoraggio dei flussi di lavoro, in
entrata e in uscita, e delle pendenze, con individuazione delle criticita ed elaborazione di
proposte per risolverle;

- procedono al monitoraggio dei tempi di deposito dei provvedimenti e della complessiva
durata dei giudizi con individuazione dei nodi di difficolta, delle relative ragioni e dei modi
per superarle;

- individuano gli obbiettivi quantitativi e qualitativi sostenibili, procedendo alla loro verifica
periodica;

-d’intesa con il Presidente del Tribunale, possono interagire con la Dirigenza
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amministrativa per la risoluzione delle problematiche inerenti il funzionamento dei servizi di
cancelleria e 1’assistenza ai magistrati, segnalando disfunzioni, proponendo soluzioni e
controllando 1’attuazione delle vigenti prescrizioni;
- collaborano nella elaborazione di progetti e strategie volte alla progressiva diminuzione
dell’arretrato e alla riduzione della durata dei processi, in modo da renderla in linea con la
giurisprudenza della Corte europea dei diritti dell’'Uomo, nonché nella realizzazione di
buone prassi di gestione dei processi sia civili che penali.

Piu specificatamente, i Presidenti delle Sezioni devono:
- riferire al Presidente del Tribunale sull’andamento dell’attivita giudiziaria in relazione alle
verifiche trimestrali dell’attivita, compiute sulla base dei dati statistici, con riferimento ai
carichi di lavoro evasi complessivamente dalla Sezione e/o unita specializzata, compreso
’Ufficio GIP-GUP, e da ciascuno dei magistrati, all’equa distribuzione degli affari, ai tempi
di esaurimento dei procedimenti e/o delle varie fasi dei medesimi;
- controllare il regolare adempimento da parte della Cancelleria di tutte le attivita
direttamente connesse all’attivita dei giudici, successivamente informando in merito il
Presidente del Tribunale ed il Dirigente amministrativo;
- mantenere, d’intesa con il Presidente del Tribunale, periodici contatti con la Procura della
Repubblica al fine di risolvere le problematiche relative all’organizzazione dell’attivita di
comune interesse tra i due Uffici, sia nel settore Penale che in quello Civile (status, minori,
soggetti deboli);
- curare lo scambio di informazioni sulle esperienze giurisprudenziali e sulle prassi di
gestione dei ruoli e dei processi all’interno del rispettivo settore, civile o penale: a tal fine e
nell'ottica di sviluppare una diffusa collegialita, i Presidenti di Sezione terranno riunioni
trimestrali con tutti i giudici assegnati a ciascun settore, raccogliendo ogni utile
suggerimento anche sotto il profilo della funzionalita dei servizi di cancelleria, previa
predisposizione di un mirato ordine del giorno con fissazione di uno o piu relatori per gli
argomenti da trattare; tenuto conto della organizzazione delle sezioni civile e penale in unita
specializzate, sara cura dei Presidenti di Sezione promuovere lo scambio di informazioni
anche all'interno delle medesime con apposite riunioni mirate al raggiungimento degli
obbiettivi per le stesse fissati.
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IL COORDINATORE DELL'UFFICIO GIP/GUP

Il Coordinatore dell’Ufficio GIP/GUP svolge la stessa quantita di lavoro giudiziario degli altri
giudici dell’Ufficio, pur collaborando con il Presidente del Tribunale nel buon andamento del suo
settore e, quindi, dell’intero Ufficio Giudiziario, ma in misura molto minore e, comunque,
raccordandosi direttamente con il Presidente della Sezione Penale.

Piu specificatamente - come ha precisato il C.S.M. in una recente delibera (del 16.01.2019) in
risposta al quesito di un GIP - il Coordinatore dell’Ufficio GIP/GUP,- a differenza di quello della
Sezione GIP/GUP (figura espressamente prevista e regolamentata dall’art. 98 della Circolare sulle
Tabelle) - non ha assolutamente autonomia e potesta organizzativa, in quanto il suo Ufficio si
risolve in una mera “articolazione della Sezione Penale”. Ulteriore conseguenza di cio ¢ che,
mentre il Coordinatore della Sezione GIP/GUP si coordina direttamente con il Presidente del
Tribunale, quello dell’Ufficio GIP/GUP dipende dal Presidente della Sezione Penale, essendo “un
giudice della Sezione Penale”.
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ALTRE FIGURE MINORI DI COLLABORAZIONE

Funzioni di collaborazione sono svolte, in particolare, dalle seguenti figure:

Ausiliari del Presidente nella funzione di Coordinatore degli Uffici del Giudice di Pace.

Gli ausiliari del Presidente del Tribunale, nella sua funzione di Coordinatore degli Uffici del
Giudice di Pace del circondario, svolgono compiti che qui si ribadiscono, si specificano e, per quel
che occorra, espressamente si delegano, in particolare, di:

- gestione diretta delle attivita dirigenziali piu semplici (ad es.: riunione di procedimenti,
riassegnazione di procedimenti a seguito di variazioni tabellari, concessione di ferie,
congedi e permessi, ecc.)

- proporre variazioni tabellari e di risoluzione di ogni questione organizzativa;

- monitorare le statistiche ed i flussi;

- interloquire con il funzionario di ciascun Ufficio sull’organizzazione del personale;

- anche previa analisi delle motivazioni dei provvedimenti, individuare i bisogni formativi
dei giudici onorari, predisponendo le opportune iniziative.

Coordinatore dei GOP (Giudici onorari di pace) inseriti nell’Ufficio per il Processo

Coordinatori sono entrambi i Presidenti di Sezione, Civile e Penale, ciascuno per il proprio
settore (dato il numero elevato di GOP in organico, pari a 11 nel settore civile e 7 in quello penale),
i quali vigileranno sull’attivita dei giudici onorari, riferendo semestralmente, anche su base
statistica, al Presidente del Tribunale, e individueranno i bisogni formativi dei giudici onorari,
predisponendo le opportune iniziative.

11 Presidente della Sezione Civile assicurera altresi il coordinamento delle attivita formative e
dello scambio di informazioni per tutta la magistratura onoraria del Circondario.

..........................

Coordinatore dei tirocini

Coordinatore dei tirocini & il Presidente della Sezione Civile, il quale: collaborera con il
Presidente del Tribunale per 1’assegnazione dei tirocinanti ai magistrati che si sono dichiarati a tal
fine disponibili; in collaborazione con i tutor verifichera la completezza dei piani di tirocinio e
predisporra il parere finale; individuera i bisogni formativi dei tirocinanti predisponendo le
opportune iniziative; si fara promotore di scambio di informazioni ed esperienze tra i tirocinanti e 1
tutor; predisporra in cooperazione con il Presidente della Sezione Civile i moduli standard di
tirocinio al fine di favorire la strutturazione delle funzioni dei tirocinanti ed il loro impiego
nell’Ufficio per il processo.

MAGRIF

Attualmente svolgono le funzioni di MAGRIF un giudice per il settore Civile ed altro giudice per
il settore Penale.

Esoneri

Date le croniche scoperture di organico che affliggono periodicamente il Tribunale, per nessuna
delle sopra elencate funzioni di collaborazione, ausiliarie, ecc. ¢ prevista una percentuale di esonero
dal lavoro.
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TABELLA

IL. PRESIDENTE DEL TRIBUNALE - PRESIDENTE VICARIO

Presidente Vicario del Tribunale & stata nominata, nel 2018, la Presidente della Sezione Penale,
dott.ssa Donatella Perna, allora unico Presidente di Sezione e prima dell’insediamento del dott.
Pignata, pill anziano in ruolo, quale Presidente della Sezione Civile, posto di nuova istituzione.

..........................

FUNZ10NI GIURISDIZIONALI

11 Presidente del Tribunale fa attualmente parte del settore Penale, in quanto presiede uno dei due

Collegi penali (il Collegio “A™), con udienza collegiale tutti i giovedi del mese ed eventuali
udienze straordinarie il venerdi.

Svolge, inoltre, direttamente le seguenti funzioni giurisdizionali presidenziali, anche di natura

civilistica:

a) decisione sulle istanze di astensione facoltativa dei giudici nei procedimenti civili (art. 51
cpce) e penali (art. 36 cpp);

b) decisione sulle istanze di astensione e di ricusazione dei giudici di pace nei procedimenti
civili (art. 53 cpc) e penali (art. 10 D. Lgs. 274/2000);

¢) presidenza del collegic che decide sulle istanze di ricusazione dei giudici civili (art. 53
cpe);

d) provvedimenti in materia di riunione di procedimenti civili (artt. 273 e 274 cpc);

e) decisione sulle istanze di rilascio di seconda copia esecutiva di atti (art. 476 cpc);

f)

g

h)

i)
i)

autorizzazione all’inventario e nomina del cancelliere o del notaio che vi procede (art. 769
cpc)

formazione, tenuta e revisione dell’Albo dei CTU e di quello dei Periti, irrogazione
sanzioni disciplinari, vigilanza sulla distribuzione degli incarichi (artt. 13-23 disp. att. cpc,
artt. 67-71 disp. att. cpp);

opposizione a decreto di nammissibilita/rigetto di istanza di ammissione al G.P., con rito
sommario di cognizione (art. 99 D.P.R. 115/2002 e artt. 702 bis ¢ segg. cpc)

opposizione a decreto di pagamento di spese di giustizia, con rito sommario di cognizione
(art. 170 DPR 115/2002, art. 15 D. Lgs.150/2011 e artt. 702 bis € segg. cpc);

decisione sulle istanze di riabilitazione dei soggetti protestati (art. 17 L. 108/96).

Altre funzioni giurisdizionali presidenziali sono delegate al Presidente delia Sezione Civile, dott.
Pignata, e in particolare:

a)

50% dei procedimenti in materia di famiglia, con riguardo alla fase presidenziale delle cause
di separazione e divorzio (artt. 706 e segg. cpc, L. n. 898/1970 e succ. modif.);

b) provvedimenti di cui agli artt. 163-bis, c. 2 e 3, 168-bis, 203, 275, 283, 297, c. 3 (2a parte),

c)
d)
¢)

B
g)

412-quater, c. 4, 578, ¢. 2, 669-terdecies, ¢. 6, 692-697, 723 e segg., 736, 736-bis, 745, 750
e 751, 792-793 cpc;
nomina di arbitri, liquidazione delle spese ed onorari agli arbitri e dichiarazione di
esecutivita del lodo arbitrale (artt. 810, 814 e 825 cpc);
procedimenti in materia di concorso al mantenimento dei figli ex art. 316-bis, c. 2 ¢ segg.,
c.C.;
provvedimenti di cui agli artt. 528, 631, c. 3, 1841, 2016, 2891, c.c, 11,12, 13 e 19, 59, 79,
82,94, 111, ¢. 3, disp. att. c.c.;
nomina di curatori speciali ed interpreti nei casi previsti dalla legge;
provvedimenti di competenza presidenziale in materia societaria;
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h) provvedimenti di ammortamento di titoli di credito;

i) provvedimenti di omologa in materia di mediazioni;

i) ogni altro provvedimento di competenza del Presidente del Tribunale che non sia

espressamente delegato ad altri giudici.

11 restante 50% dei procedimenti in materia di famiglia, con riguardo alla fase presidenziale delle
cause di separazione e divorzio (artt. 706 e segg. cpe, L. n. 898/1970 e succ. modif.), ¢ attualmente
delegato agli altri due giudici dell’ Area “Famiglia”, dott. Sordi e dott.ssa D’Alessandro, ciascuno
per la meta.

Sono delegate al Giudice Fallimentare/Giudice dell’Esecuzione piu anziano, dot.ssa Ciuffi, le
seguenti funzioni giurisdizionali di competenza presidenziale:

a) vigilanza e provvedimenti relativi al registro delle imprese;

b) provvedimenti previsti dagli artt. 482, 492 bis, 513, 519, 545, ¢c. 1 e 3, 792 cpc.

Sono delegate alla Presidente della Sezione Penale, dott.ssa Perna, le funzioni giurisdizionali
di competenza presidenziale previste dagli artt. 132, 146-bis, c. 2, 147-bis, ¢. 1,177, ¢c. 5, e 178, c.
2, disp. att. cpp).
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I PRESIDENTI DI SEZIONE

I Presidenti delle Sezioni Civile e Penale sono, rispettivamente, il dott. Pignata ¢ la dott.ssa
Perna.

Entrambi, oltre le funzioni presidenziali come sopra a ciascuno delegate, svolgono il lavoro
giudiziario nel rispettivo settore in misura pari almeno al 50% e con una riduzione massima di
due udienze monocratiche al mese rispetto agli altri giudici.

IL PRESIDENTE DELLA SEZIONE CIVILE

Si premette che il maggior impegno del Presidente della Sezione Civile, in particolare nelle
finzioni delegategli dal Presidente del Tribunale, impone la riduzione massima, pari al 50%, del
lavoro giudiziario che lo stesso deve svolgere, oltre alla riduzione di due udienze monocratiche
al mese, rispetto alle sei tenute dagli altri giudici del settore.

Il Presidente della Sezione Civile presiede tutti i Collegi Civili (tranne quello per le ricusazioni,
presieduto dal Presidente del Tribunale), con udienze collegiali il 1° ed il 3° mercoledi del mese.
Allo stesso vengono assegnati i divorzi congiunti ed i procedimenti camerali di revisione dei
provvedimenti in materia_di_separazione (art. 710 c.p.c.) e divorzio in ragione di due ogni
quattro (nel seguente ordine: il 1° alla dott.ssa D’ Alessandro, il 2° al dott. Sordi, il 3° ed il 4° al
dott. Pignata e cosi via), nonché gli altri procedimenti di competenza collegiale attinenti
all’ Area “A” (quali i reclami cautelari), in ragione di uno ogni cinque (nel seguente ordine: il 1°
ed il 2° alla dott.ssa D’ Alessandro, il 3° ed il 4° al dott. Sordi, il 5° al dott. Pignata e cosi via).

Trattando — come visto - il 50% dei procedimenti di separazione e divorzio, in fase
presidenziale, su delega del Presidente del Tribunale, mentre il restante 50% ¢ delegato agli altri
due giudici dell’Area “Famiglia”, il dott. Sordi e la dott.ssa D’ Alessandro, 1’assegnazione di tali
procedimenti al Presidente della Sezione Civile avviene in ragione di due_ogni quattro (nel
seguente ordine: il 1° alla dott.ssa D’ Alessandro, il 2° al dott. Sordi, il 3° ed il 4° al dott. Pignata e
cosi via).

Partecipa all’assegnazione degli altri procedimenti monocratici di competenza dell’Area
“A” escluse le locazioni, in proporzione di uno ogni cinque (nel seguente ordine: il 1° ed il 2° alla
dott.ssa D’ Alessandro, il 3° ed il 4° al dott. Sordi, il 5° al dott. Pignata e cosi via).
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Tiene udienza monocratica il lunedi ed il 2°, 4° (ed eventuale 5°) mercoledi del mese.

LA PRESIDENTE DELLA SEZIONE PENALE

Si premette che a fronte del minor impegno della Presidente della Sezione Penale, in particolare
nelle funzioni delegategli dal Presidente del Tribunale, appare equa una riduzione contenuta nel
30%. del lavoro giudiziario. intesa solo come riduzione di due udienze monocratiche al mese.
rispetto alle sei tenute dagli altri giudici del settore.

La Presidente della Sezione Penale presiede il Collegio “B”. con udienze tutti i martedi del
mese.

E’ assegnataria, inoltre di un ruolo dibattimentale monocratico. con udienze tutti i venerdi
del mese, e fa parte dell’Area di_specializzazione “B” unitamente ad altri due giudici,
partecipando in_misura paritaria all’assegnazione dei relativi processi, nonch¢ a quella dei

procedimenti per reati “generici” con gli altri cinque giudici facenti parte complessivamente del
settore dibattimentale.
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ALTRE FIGURE MINORI DI COLLABORAZIONE

Ausiliari del Presidente nella funzione di Coordinatore degli Uffici del Giudice di Pace.

Ausiliari del Presidente del Tribunale, nella sua funzione di Coordinatore dei tre Uffici del
Giudice di Pace del circondario di Cassino, Gaeta e Sora, sono, rispettivamente i giudici dr.ssa
Perna, Presidente della Sezione Penale, dr. Eramo e dr.ssa Manuel.

Coordinatore dei GOP (Giudici onorari di pace) inseriti nell’Ufficio per il Processo

Coordinatori sono entrambi i Presidenti di Sezione, Civile e Penale, dott. Pignata e dott.ssa
Perna, ciascuno per il proprio settore.

Coordinatore dei tirocini

Coordinatore dei tirocini ¢ il Presidente della Sezione Civile, dott. Pignata.

MAGRIF

Attualmente svolgono le funzioni di MAGRIF il dr. Sandulli per il settore Civile e la dr.ssa
Casinelli per il settore Penale.

Si comunichi a tutti i giudici, al Dirigente Amministrativo ed al Consiglio dell’Ordine degli
Avvocati, nonché - mediante inserimento nel programma COSMAPP - al Presidente della Corte di
Appello per il prescritto parere del Consiglio Giudiziario prima dell’inoltro al Consiglio Superiore
della Magistratura per |’approvazione.

Cassino, 18 aprile 2019

Il Presidente del Tribunale

(dott. Massim W



